RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE Y CONCENTRADO

DEPENDENCIA O ENTIDAD - Universidad Tecnologica de Nayarit
UNIDAD ADMINISTRATIVA — Departamento de Servicios Generales

FECHA DE CORTE

15 01 2018
DIA MES ANO
NO. UBICACION | EJERCICIO FISCAL AL
ARPETA CONTENIDO DEL ARCHIVO O EXPEDIENTE o
C FISICA QUE CORRESPONDA
CONS..

Archivero

001 SG-01 Bitacora de actividades programadas en fin de semana. Enero — Diciembre 2018
2960954
Archivero

002 SG-02 Bitacora de rotacion de personal Seguridad UTN. Enero — Diciembre 2018
2960954
Archivero

003 SG-03 Bitacora de inasistencia personal de limpiezay jardineria. Enero — Diciembre 2018
2960954
Archivero

004 SG-04 Bitacora de programacion fumigacion toxica a edificios. Enero — Diciembre 2018
2960954
Archivero

005 SG-05 Reportes de servicios de mantenimiento realizados con empresas externas. Enero — Diciembre 2018

2960954




Achivero

i servicio atendidas mensualmente. Enero — Diciembre 2018
006 SG-06 Expediente de ordenes de serv 205382
Archivero
ntenimiento anual por areas de la UTN.. Enero — Diciembre 2018
007 SG-07 Programa de mal i p 205382
Archivero
i6 recibos consumo energia electrica CFE. Enero — Diciembre 2018
008 SG-08 Relacion de reci g 205382
Archivero
ité | terial (entraday salida). Enero — Diciembre 2018
009 SG-09 Bitacora control de ma ( y ) 905382
Archivero
it4 4 h mienta para mantenimiento. Enero — Diciembre 2018
010 SG-10 Bitacora préstamo de herra p 905382
Archivero
ita i0 ntrol de requisiciones (Material recibido). Enero — Diciembre 2018
011 SG-11 Bitacora relacion de co q ( 205382
Archivero -
012 SG-12 Concentrado de oficios de servicios de mantenimiento por areas UTN. Enero — Diciembre 2018

295382




013

SG-13

Archivo 2018

-Personal administrativo Departamento Servicios generales.
-Ceelex Valle (Entrega Higiénicos).

-Comprobacion de gastos.

-Datos de proveedores.

-Relacién de fondo fijo mensual.

-Inventario.

-Memorandum recibidos.

-Pozo profundo 1.

-Pozo profundo 2.

-Recursos humanos (Oficios de comision, cedulas de incidencia).
-Requisiciones emitidas mensuales.

-Servicio social (Estudiantes).

-Consumo de agua UTN General.

-Consumo de agua cafeterias.

Archivero
2960869

Enero — Diciembre 2018




